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ELOTERJESZTES

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2022. aprilis 28. napjan tartando soros, nyilt iilésére

Targy: Osszefoglal6 jelentés a 2021. évi bels ellenérzés tapasztalatairol
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A bels6 kontrollrendszer keretén belill miikodé belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot adé és tanicsado tevékenység, amelynek keretében a jogszabalyoknak és belsd
szabalyoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok ellatasat vizsgalva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a belsd ellendr.

A Totkomlés Véros Onkorményzat Képviseld-testiilete 4ltal elfogadott 2021. évi belsd
ellendrzési terv alapjan Gajdan Lejla okleveles pénziigyi revizor, Toétkomlds Varos
Onkorméanyzatinak megbizott belsd ellenére elkészitette éves jelentését az onkormanyzatnal
és az intézményeiben 2021. évben végzett belsd ellendrzés tapasztalatairdl, melyet az
eldterjesztéshez mellékeliink.

A bels6 ellenérzés megallapitasai alapjan sziikséges intézkedések megtorténtek, illetve azok
megtétele folyamatban van.

Az elbterjesztéshez mellékeljitk tovabba a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal, Totkomlos
Varos Onkorményzata, a Tétkomldsi Szocidlis Szolgaltatd Koézpont, a Totkomlosi
Miivelédési Kozpont és Varosi Konyvtar, valamint a Tétkomlosi Ligeti Ovoda vezet8inek a
370/2011. (XII 31.) Korm. rendelet elGirasai szerint tett nyilatkozatat.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

,A?” HATAROZATI JAVASLAT

Toétkomlds Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete megtargyalta és ugy hatarozott, hogy a
Tétkomlos Varos 2021. évi belsd ellendrzésérol sz616 dsszefoglaléd jelentést elfogadia.

Felelds: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormanyos Lészl6 jegyz6
Hataridd: azonnal



»B” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlés Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta és ugy hatdrozott, hogy a
Tétkomlds Varos 2021. évi belsd ellendrzésérdl szolé dsszefoglalo jelentést nem fogadja el.
A képvisel6 testiilet a jelentéssel kapcsolatban az alabbi észrevételeket teszi:

A képviseld-testiilet felkéri Zsura Zoltdn Janos polgarmestert és dr. Kormanyos Lészlo
jegyz6t az iigyben sziikséges tovabbi intézkedések megtételere.

Felelds: Zsura Zoltan Janos polgarmester

dr. Korményos Laszl6 jegyzo
Hatarid6: 2022. méajus 31.

Totkomlos, 2022. aprilis 22.

Zsura Zoltan Janos
polgarmester

Az eléterjesztést készitette: Hudék Csilla pénziigyi osztalyvezetd S ¢

Az eléterjesztést ellendrizte: dr. Korményos Laszl6 jegyz0 g __7_



Evesﬁsszefoglaldjelentés
Tétkomlés Véros 2021. évi Belss ellenbrzésérél

A fuggetlenitett bels6 ellenérzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetSi dontések megalapozésdban, a belsd tartalékok feltdrdsdban, az eszkdzsk hatékony
felhasznildséban, a hidnyossdgok és szabalytalansdgok megel6zésében, a Kkéros
kdvetkezmények elhérit4sdban, csbkkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfele]q
szdmbavételében és megéllapitdsaban.

Tétkomlés Viros belsd ellendrzését 2021. évben az Onkorményzat 4ltal megbizott belss
ellenbr végezte, a képviselé-testitlet 4ltal elfogadott belsé ellendrzési terv alapjan.

A fliggetlen belsé ellendrzés feladatai kiterjedtek: az iratkezelés, a 2020. évi koltségvetési
beszémol6, és a pénzkezelés rendjének ellendrzésére.

Ellendrzések targykiore és célja: annak megdllapitdsa, hogy az iratkezelés sorin g
jogszabélyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottdk-e. A koltségvetési beszdmolé
részét képezd kdnyvviteli mérlegek a szidmviteli és az allamhaztartasi térvény, valamint a
vonatkozé korményrendeletek eléirdsai  szerint késztiltek-e. A pénzkezelés sordn a
jogszabélyban, illetve a szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Az ellendrzések jogszabdlyi alapjai: az ellendrzések az allamhéztartasrél szélé 2011. évi
CXCV. t6rvény, az sllamh4ztartisrél sz616 tdrvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az 4llamhéztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (I 11.) Korm. rendelet, a
kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, Magyarorszdg helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
tSrvény, a szamvitelrsl sz616 2000. évi C. t8rvény, az informiciés 6nrendelkezési jogrél és az
informécitszabadsdgrél sz616 2011. évi CXII. térvény, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XIL. 25 .) Korm. rendelet,
a kozokiratokrél, a kozlevéltarakrd] és a magénlevéltiri anyag védelmérsl sz616 1995. dvi
LXVLI. térvény, a kézfeladatot ell4té szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirsl sz616
335/2005 (X11.29) Korm. rendelet, valamint az Onkorményzati hivatalok egységes irattari
tervének kiaddsarél sz616 78/2012. (XII. 28.) BM. rendelet el6ir4sai szerint torténtek.

A bels6 kontrollrendszer mitksdésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak
szerint:

— a belsé kontrollrendszer szabélyszerliségének, gazdasigossiganak, hatékonysaganak

¢s eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— abelsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A kéltségvetési szerv vezetje kialakitotta kontrollkérnyezetét, de a hivatal minimalis
létszdma miatt a felel6sségi &s hatéskdri viszonyok feladatok nem tudnak elkiildniilni
egymést6l. Elkészitette és aktualizlta a kéltségvetési szerv szabalyzatait, ellendrzési
nyomvonalét, amely a kSltségvetési szerv miiksdési folyamatainak tablazatba foglalt leirdsa,
amely tartalmazza killdndsen a feleldsségi és informaciés szinteket és kapcsolatokat,
irdnyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utélagos
ellendrzését. Szabélyozta a szabélytalansdgok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
irdnyité szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti és mikddési szabdlyzatdnak



mellékletét képezi. A kockézati tényezdk figyelembevételével kockdzatelemzést végzett,
melynek sordn felmérte és megdllapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkoddsdban rejlé kockézatokat.

A szervezeten belill kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjék a kockazatok
kezelését, hozzéjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsd szabalyzataiban szabélyozta
az engedélyezési és jovahagyssi eljardsokat, az informéacidkhoz valé hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzéférés az eszk8z6kh6z) valamint a beszdmolasi eljérasokat.

A kialakitott informéciés és kommuniksciés rendszerek biztositottdk, hogy a megfeleld in-
formiciék a megfeleld id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert mitktdtetett, melyben igyekeztek lehetbve
tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvalésitdsdnak nyomon kdvetését. A koltségve-
tési szerv vezetdje nyilatkozatot irt ala melyben részletezte, hogy eléirasoknak megfeleléen
az dltala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll rendszerek szabély-
szerli, gazdasigos, hatékony és eredményes miik8désérol.

Ellenérzések moédszere: belsd szabalyzatok, gazdélkodassal, iratkezeléssel kapcsolatos
informéciék, dokumentaciék gylijtése, feldolgozésa, értékelése. A meglévd szabalyzatok,

gazdaségi programok, tovibba kockézatelemzés alapjan a bizonylatok, dokumentéciok
helyszinen trténd tartalmi ellen6rzése.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre keriiltek.

Az ellenérzési tevékenységet akadalyozé tényezd nem volt.

Az ellendrzés soran biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztss vagy hinyosség nem merlilt fel.

A Hivatal vezetdi és illetékes munkatarsai az ellendrzést végzd szakember szaméara minden

szitkséges informAciét 4tadtak, a helyszini egyeztetés sordn a megfeleld kiegészitéseket és a
- kért szobeli tjékoztatast biztositottak.

2021. év
Iratkezelés ellenérzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Totkomlés Varos Onkormanyzata, Tétkomldsi
Polgéarmesteri Hivatal

Ellen6rzés tipusa: szabalyszeriiségi ellendrzés
Ellenérzitt idészak: 2020-2021. év

To6tkomlés Varos Onkorményzata miikddésével kapcsolatos feladatait a Toétkomlosi
Polgarmesteri Hivatal latja el megallapodas alapjan. A Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal
jegyzbje elkészitette a Hivatal Iratkezelési Szabélyzatét (tovabbiakban: hatélyos szabalyzat), a
k&zokiratokrél, a koézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol sz6lé 1995. évi
LXVI. tdrvény (tovébbiakban: térvény), a 335/2005 (XI1.29) Korm. rendelet (tovéabbiakban:
rendelet) 3 §-aban, valamint az Snkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasér6l
sz616 78/2012. (XII. 28) BM. rendeletben foglaltaknak megfeleléen. A szabalyzat
2018.08.07-t8] hatalyos. A Szabélyzat médositésat a valtozdsoknak megfeleléen elkészitettek
2020.09.01. ddtummal (tovébbiakban: szabalyzat tervezet), melyet megkildtek a
Korményhivatal részére jovéhagyasra. A Kormanyhivatal visszakilldte médositésokkal a
szabalyzatot, melyet a jegyz6 elvégzett, de a szabélyzat megkiildése a Levéltar részére

jovahagyédsra mem tortént meg, igy az ellenfrzés idépontjdban a 2018.08.07-1 datumu
szabélyzat a hatalyos.



A trvény 6.§-ban, valamint a 14.§-ban foglaltaknak megfeleléen a hatdlyos és a szabilyza¢
fervezet is tartalmazza a beérkezéstd] az irattdroz4sig az irat pontosan kdvethetd, ellendrizhety
utjat, az iratok biztonsigos érzésének médjat, rendszerezését, nyilvéntartésat, segédletekice]
ellatésat, irattdrozasat, selejtezését és a levéltarba torténd atadasét, de egyik szabélyzatban
foglaltak sem egyeznek meg a gyakorlattal. A szabélyzat megismerési nyilatkozatat resm,
Irtdk alda dolgozok.

A szabilyzat II. 5. pontban foglaltaknak megfeleléen az Onkorményzati Hivatalhoz €rkezs,
ott keletkez, illetve az onnan kimend iratokat az azonositdshoz szitkséges, és az gy
intézésére vonatkoz6 legfontosabb adatok rdgzitésével, az e célra rendszeresitett ASP
iratkezeld szoftverrel vezérelt adatbézisban tartjék nyilvén, A t8rvény 8. § (1) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen az ASP programba jelszéval t6rténd belépés soran az ligyintézg
gondoskedik az iratkezelési szoftver 4ltal kezelt adatok biztonsagarol.

Az iratkezelés irdnyitdsat és feltigyeletét a szabdlyzat II. fejezetében foglaltak szerint a jegyzé
latta el. A szabdlyzat 11.13. pontjaban foglaltaknak megfeleld ,,4z ASP iratkezels szoftverhez
valé hozzdférési Jogosultsdgokat névre széléan kell dokumentdini. A dokumentumok tdroldsq
és kezelése a Jegyzl feladata,” nyilvéntartist az ellenérzés id6pontjsban nem tudrak
bemutatni.

Az ligyintéz6k jogosultsiga, az iratkezelés és az iktats rendszer hasznélata nem szerepel a
munkakéri lefrdsukban, illetve nem egységes a Hivatalban az iktatéprogram hasznélata,

Az iratkezelést elldté dolgozé a Hivatal tgykezelGje (tovabbiakban: iratkezeld) a feladatot £3
munkakérként latja el, jelenlegi munkakéri lefrdsiban benne vannak az iratkezeléssel
kapcsolatos feladatok.

A postin érkezett leveleket a szabilyzat I1.23. pontja alapjan érkeztetés utin a jegyzé,
aljegyzd (tavollétiik esetén a pénziigyi osztalyvezet vezetd) szignbézta az tigyintézékre. A
hivatali kapunk, illetve személyes e-mail cimre érkezett iratokat az arra jogosultak
kinyotattdk és dtadtdk az iratkezel§ Ugyintézének. A szabalyzat III 2. pontjdban
foglaltaknak megfelel6en a papiralapti Uigyirat fizikai egytittkezelése az eldadéi fvben tértént.
Az el6adéi iven a IV.25. pontban meghatérozott adatokat koziil t8bb esetben hidnyzott az
irattirba helyezés iddpontja.

Az dnkorményzathoz érkezett, az ott keletkezd, illetve onnan tovabbitott iratok megfeleltek a
t8rvény 6.§-ban foglalt feltételeknek.

Az iratkezelés gyakorlati megvaldsitisa nem felelt meg a szabélyzat III.2. pontjaban
foglaltaknak, mely szerint ,, 4z iratforgalom keretében az iratok dtaddsdt-Gtvételét minden
esetben 1gy kell végezni, hogy egyértelmiien bizonyithats legyen az dtads, dtvevs személye, az
dtadds iddpontja és médja.

A gyakorlatban az iratkezeld az iktatds utan az ASP programban a szabalyzat III. 47,
pontjiban foglaltaknak megfeleléen tovabbitotta az érintett ligyintézd nevére az iigyiratot. Az
ligyintéz6knek a programban 4t kellene vennilik az iigyiratot, de ez t5bb ligyintézé esetében
nem tértént meg, igy az ellendrzés id4 ontjdban 7763 iigyirat vart atvételre a programban.
El6ad6i munkanaplét mér nem hasznélnak, ezért nem teljesilltek a szabalyzat IV.3.pontban
foglaltak , 4z iratok nyilvantartdsba  vételével, iktatdsdval és az iratforgalom
dokumentdlésaval biztositani kell, hogy az igyintézés Jolyamata, és az iratok szervezeten
belili utja pontosan kovethets és ellenbrizhets, az iratok holléte pedig naprakészen
megdllapithaté legyen. *

Mivel az tigyintézék nem vették &t az iratokat a szabélyzat IV. 45-46. pontjaiban foglalt
hatéridé-nyilvantartasba helyezés sem teljesiilt ,, Az iratot hatdridé-nyilvéntartdsba az tigyben
€rdemben eljdré ugyintézs helyezi. A hatdridét az elfadsi iven, illetve az iratkezelG
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rendszerben év, ho, nap megjelélésével kell meghatdrozni, ”




A szabdlyzat V., pontjéban leirtak alkalmazasa a gyakorlatban nem megvalésithat6, mert nem
minden dolgozé veszi 4t a programban az iigyiratokat az iratkezel¢ nem tudja azokat a
programban irattirba helyezni.

A Hivatalban 4 irattdr mitkodik, melyek kozill az iratkezelonek csak egybe van belépési
jogosultsiga. A miiszaki és a pénziigyi iratok helyiségébe az érintett tigyintéz6k helyezik el az
iratokat, melyek el6tte nem keriilnek az iratkezel6hdz, ezért nem teljesiilhetnek a szabédlyzat
V. 2. pontjdban foglaltak, mely szerint ,, Az irattdrba helyezés alkalmaval az iratkezelS
koiteles ellendrizni, hogy az iratkezelés szabdlyainak eleget tettek-e. Amennyiben az iratkezelS
hidnyosségot észlel az iraton, visszaadja az digyintézének, aki gondoskodik annak
kijavitdsdrdl.”

Az ASP programban a 7763 4t nem vett ligyiratot az iratkezeld nem tudta irattdrozni, annak
ellenére hogy azok vélhetéleg bekertiltek az irattérba.

A szabilyzat V. pontjiban foglaltak alapjén az Hivatal ligyiratait 2020. december hénapban
kiilsé megbizott selejtezésre elGkészitette. A Hivatal jegyz6je a Magyar Nemzeti Levéltar
részére megkiildte a levéltari zéradékkal ellatott, jovagyott jegyz6konyv, valamint a levéltari
atadasrél késziilt jegyzOkdnyv egy példanyat.

A selejtezett tigyiratokat az iratkezeld nem tudta az ASP programbél kivezetni, a fentickben
emlitett atvétel s irattarozés hianya miatt.

Javaslatok:

— az iratkezeléssel kapcsolatos gyakorlatot hozzdk 8sszhangba a jogszabalyokban és a
szabélyzatban foglaltakkal,

— adolgozék frjak al a szabélyzat megismerési nyilatkozatat,

— készitsék el az ASP iratkezeld szoftverhez valé hozzaférési jogosultsdg nyilvantartast
névre szbl6an,

— irjak bele az ligyintézdk munkakéri leirdsiba az iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat,

— végezzék el az ASP programban az iigyiratok étvételét, irattdrozasat és a selejtezett
iratok kivezetését,

— aBelsd kontroll Szabélyzat 2. szami mellékletét képezo ellen6rzési nyomvonalban
hatdrozzék meg az iratkezelési feladatokkal kapcsolatos ellen6rzési feladatokat.

2020. évi koltségvetési beszimol6 ellendrzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Toétkomldés Varos Onkormanyzata, Tétkomlési
Polgarmesteri Hivatal

Ellendrzés tipusa: pénziigyi ellen6rzés
Ellendrztt iddszak: 2020, év

Tétkomlés Varos Onkorményzata a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet - az é&llamhéztartas
szémvitelérdl - 5. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a 7. § szerinti id8szakr6l
elkészitette a konyvek zardsat kovetéen bizonylatokkal, az év kozben t8bbszdri
jogszabalyvéltozasokat kovetd konyvvezetéssel, folyamatosan vezetett részletezd
nyilvéntartdsokkal, a konyvviteli zérlat soran készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltérral
aldtamasztott éves koltségvetési beszamol6jat, melyet képviselo-testillet a 9/2021. (V.20.)

Onkorményzatai rendelettel elfogadott. A beszdmol6ban elfogadott dsszegeket részletezd
mellékletekkel aldtdmasztottak.



Pénzkezelés ellendrzése
Ellendrzdtt koltségvetési szerv: Totkomlds Viros Onkorményzata, TétlkcomlGs;
Polgarmesteri Hivatal, Tétkomlési Liget Ovoda, Totkomlési Szocilis Szolgéltats K&zpont,
T'étkomldsi Mtivel3dési Kozpont és Vérosi Kényvtar, Tétkomldsi Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzés tipusa: pénziigyi ellendrzés
Ellendrzitt idészak: 2021. év

szuréprébaszerli ellenbrzése sordn megallapftottam, hogy a bizonylatok idérendben vannak
lefizve, a csatolt szamldkkal &s egyéb bizonylatokkal egyiitt, a kiadasi- és bevételi bank- &g
penztérbizonylatokon az alfrdsok minden esetben szerepeltek. Az 4llamhdztartasrél s2616
2011. évi CXCV. tdrvény, az allamhéztartdsrél szélé torvény végrehajtasarél rendelkezs
368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet alapjan vallalt kdtelezettségeket az allamhdztartss
szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11) Korm. rendeletben foglaltaknak megfelelden kényvelték, A
200.000 Ft-ot meghaladé kdtelezettségvallaldsok esetében az aldtdmaszté dokumentumokat
(szerz8dés, megallapodss, megrendelés) a konyvelési bizonylatokhoz csatolték. A 2011, évi
CXCV. tdrvény - az allamhéztartésro] - 41. § (6) bekezdésben foglaltaknak, valamint az Avr,
50. § (1a) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a 200.000.-Ft. feletti kifizetések esetében

az 4tlathatésagi nyilatkozatot minden esetben kitsltotték,
;J:ZIé.n Lejlg

Bels6 ellenérzési vezetd

T6tkomlés, 2022, februdr 14,







NYILATKOZAT

Alulfrott Zsura Zoltan Janos, mint Tétkomlds Varos Onkorményzaténak vezetdie felelésségem

tudatdban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfelelen 2021. évben az Altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam:

- a bels6 kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos és
hatékony miik&désérol,

- olyan szervezeti kultura kialakitasdrél, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integrits érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznélatarél, az alapité okiratban megjelélt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kévetelményeknek megfeleld ellatisarél,

- arendelkezésre 416 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a kéltségvetési szerv tevékenységében a hatékonyséag, eredményesség és a gazdasigossig
kévetelményeinek érvényesitésérsl,

- a tervezési, beszamoldsi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetSségek és a kitelezettségek Gsszhangjarol,
- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyossigot nytjt az eljarasok
jogszertiségére és szabalyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszamoltathat6sagot, tovabba
megfelel a hazai €s kozosségi szabélyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kitliz6tt célokkal és
az azok elérését segitd eszkdzskkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjdk az elért eredményeket. E tevékenységrodl a vezetdi beszdmoltatss

rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozé jogszabdlyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elbirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: Gondoskodtam a  koltségvetési  szerv kontrollrendszerének
kialakitasdr6l. A kialakitott kontrollkérnyezetben vildgos volt a szervezetei struktira,
vilagosak és elkiildniiltek voltak a felelSsségi és hatdskori viszonyok, meghatirozottak
voltak az etikai elvasarok a szervezet minden szintjén. Gondoskodtam a koltségvetési szerv

milkédésére iranyad6 szabélyzatok elkészitésérél, az ellendrzés nyomvonaldnak
kialakitasarol.

Integralt kockézatkezelési rendszer: A  kockazati tényez6k figyelembevételével
kockazatelemzést végeztem.



K ontrolitevékenységek: Kialakitottam a szervezeten beliil a kontrolltevékenységeket, melyek
biztositjak a kockézatok kezelését, hozzajarulnak a szervezetei célok eléréséhez. Az ennek
megfeleléen kialakitott kontrolltevékenység me gfelel kontrollt biztositott a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése, a pénziigyi kihatasu dontések célszerliségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szempontumegalapozottsaga, a gazdélkodas sorén az elézetes
és utdlagos pénziigyi dontések szabdlyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése, a gazdasagi események elszamolasa tekintetében.

Informécios és kommunikaciés rendszer: Kialakitottam a koltségvetési szerv mikodéséhez
szikséges informaciés és kommunikdcios rendszereket, melyek biztositjdk, hogy az
informaciok a megfeleld idében és médon eljussanak

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): A kis 1étszam ellenére folyamatosan nyomon
kovettem a szervezet tevékenységét, illetve a szervezeti célok megvaldsuldsat.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak
megfelelden, atlathatéan, teljes koriien €s pontosan tikkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakdrében.

Kelt: Tétkomlos, 2022, éprilis 21.




NYILATKOZAT

Alulirott dr Kormanyos L4szl6, mint a Tétkomlési Polgarmesteri Hivatal kéltségvetési szery
vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfelelden az altalam
vezetett koltségvetési szervnél 2021. évben gondoskodtam:

- a belsd kontrollrendszer kialakitisarél, valamint szabdlyszer(i, eredményes, gazdasdgos és
hatékony miik6désérél,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irént, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon rendeltetésszerti
haszndlatarél, az alapité okiratban megjelsit tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott
koévetelményeknek megfelels ellatasarol,

- arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznaldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonység, eredményesség és a gazdasdgossag
k& vetelményeinek érvényesitésérsl,

- a tervezési, beszdmoldsi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérél,

- a gazddlkodasi lehetségek és a kitelezettségek Osszhangjarol,
- az intézményi szdmviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabilyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatosdgot, tovabba
megfelel a hazai és koz8sségi szabdlyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizétt célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds
rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozé jogszabélyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd eléirdsainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: Gondoskodtam a koltségvetési szerv  kontrollrendszerének
kialakitasar6l. A kialakftott kontrollkornyezetben viligos volt a szervezetei struktira,
vildgosak és elkiiloniiltek voltak a feleldsségi és hataskori viszonyok, meghatarozottak
voltak az etikai elvasarok a szervezet minden szintjén. Gondoskodtam a koltségvetési szerv
mikédésére irdnyadé szabélyzatok elkészitésérdl, az ellenérzés nyomvonalinak
kialaki{tasarol.

Integralt kockazatkezelési rendszer: A kock4zati tényezok figyelembevételével
kockézatelemzést végeztem.



K ontrolltevékenységek: Kialakitottam a szervezeten beliil a kontrolltevékenységeket, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezetei célok eléréséhez. Az ennek
megfelelden kialakitott kontrolltevékenység megfelelé kontrollt biztositott a pénziigyi déntések
dokumentumainak elkészitése, a pénziigyi kihatasa dontések célszeriiségi, gazdasagossigi,
hatékonysagi és eredményességi szempontimegalapozottsaga, a gazdélkodas sordn az elézetes
és utdlagos pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése, a gazdasigi események elszamol4sa tekintetében.

Informaci6s és kommunikéciés rendszer: Kialakitottam a koltségvetési szerv mikodéséhez
sziikséges informéci6s és kommuniké4ciés rendszereket, melyek biztositjak, hogy az
informaciék a megfeleld idoben és médon eljussanak

Nyomon kdvetési rendszer (monitoring): A kis létszam ellenére folyamatosan nyomon
kovettem a szervezet tevékenységét, illetve a szervezeti célok megvaldsulasat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi elbirdsok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatoan, teljes koriien és pontosan titkrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiad4sokat és bevételeket.

Az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében.

Kelt: Tétkomlos, 2022. aprilis 21.

P.H.

dr. Korméanyos L&szl6
jegyzd '



NYILATKOZAT

Alulirott Kovécsné Csiszdr Kléra, mint a Tétkomlosi Szocidlis Szolgaltaté Kézpont
intézményvezetbje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen
2021. évben az dltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam:

- a belsd kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszerl, eredményes, gazdasagos &s
hatékony miksdésérél,

- olyan szervezeti kulttira kialakit4sarol, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatiba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznalatér6l, az alapité okiratban megjelslt tevékenységek jogszabilyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfeleld ellétasarol,

- arendelkezésre 4116 el6iranyzatok célnak megfelels felhasznalasérél,

- a kaltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossag
kvetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmol4si, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérsl, azok
teljességérdl és hitelességérsl,

- a gazdilkodési lehet8ségek és a kotelezettségek Osszhangjardl,
- az intézményi szdmviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérsl, amely megfelelé bizonyossigot nyijt az eljardsok
jogszertiségére és szabalyszerfiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathat6sagot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabélyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizétt célokkal és
az azok elérését segit6 eszkozokkel annak ¢rdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszimoltatas

rendszerén keresztiil folyamatos informaci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eléfrasainak az alibbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkémyezet: Gondoskodtam a koltségvetési szerv  kontrollrendszerének
kialakitasarol. A kialakitott kontrollkérnyezetben vildgos volt a szervezetei struktiira,
vilagosak és elkiiloniiltek voltak a felelésségi €s hatdskéri viszonyok, meghatarozottak
voltak az etikai elvasarok a szervezet minden szintjén. Gondoskodtam a kéltségvetési szerv
miikddésére irdnyadé szabélyzatok elkészitésérél, az ellendrzés nyomvonalinak
kialakit4sarol.

Integrdlt kockdzatkezelési rendszer: A  kockizati tényezék figyelembevételével
kockézatelemzést végeztem.



K ontrolltevékenységek: Kialakitottam a szervezeten beliil a kontrolltevékenységeket, melyek
biztositjak a kockézatok kezelését, hozzajrulnak a szervezetei célok eléréséhez. Az ennek
megfeleléen kialakitott kontrolltevékenység megfeleld kontrollt biztositott a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése, a pénziigyi kihatasi dontések célszerliségi, gazdaségossagi,
hatékonységi és eredményességi szempontimegalapozottsaga, a gazdalkodas sorén az eldzetes
és utdlagos pénziigyi dontések szabélyszerliségi szempontbél torténd jovahagyésa, illetve
ellenjegyzése, a gazdasagi események elszdmolésa tekintetében.

Informéaci6s és kommunikéciés rendszer: Kialakitottam a koltségvetési szerv miikddéséhez
szitkséges informaciés és kommunikécios rendszereket, melyek biztositjék, hogy az
informaciék a megfeleld idében és modon eljussanak

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): A kis létszam ellenére folyamatosan nyomon
kovettem a szervezet tevékenységét, illetve a szervezeti célok megval6suldsat.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eléirasok szerint a valosignak
megfeleléen, atlathatoan, teljes korien és pontosan titkkrozik a szoban forgé pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében.

Kelt: Tétkomlos, 2022. 4prilis 21.

........................



NYILATKOZAT

Alulirott Malyéné Lestyon Anna, mint a Tétkomldsi Ligeti Ovoda intézményvezetdje jogi
feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az el6irdsoknak megfelelSen 2021. évben az Altalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam:

- a belsd kontrollrendszer kialakitisar6l, valamint szabélyszer(i, eredményes, gazdasdgos és
hatékony miik&désérsl,

- olyan szervezeti kulttira kialakitds4rol, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszerti
haszndlatirdl, az alapité okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabélyban meghatérozott
kévetelményeknek megfelels ellatasardl,

- a rendelkezésre 4116 eléirdnyzatok célnak megfeleld felhasznaldsarél,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonység, eredményesség és a gazdasigossag
k&vetelményeinek érvényesitésérsl,

- @ tervezési, beszdmolsi, informéciészolgaltatisi kotelezettségek teljesitésérsl, azok
teljességérol és hitelességérsl,

- a gazdéalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,
- az intézményi szdmviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyosségot nytjt az eljardsok
jogszerliségére és szabilyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatéségot, tovabba
megfelel a hazai és koz8sségi szabalyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kittiz6tt célokkal és
az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatdrozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszdmoltatas

rendszerén keresztiil folyamatos informaci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabélyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eléfrdsainak az aldbbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdrnyezet: Gondoskodtam a koltségvetési  szerv  kontrollrendszerének
kialakitdsar6l. A kialakitott kontrollkérnyezetben vildgos volt a szervezetei struktiira,
viligosak és elkiilonitltek voltak a feleldsségi és hatdskori viszonyok, meghatirozottak
voltak az etikai elvasdrok a szervezet minden szintjén. Gondoskodtam a kéltségvetési szerv

mikddésére iranyadé szabalyzatok elkészitésérll, az ellenérzés nyomvonalanak
kialakit4sarol.

Integralt kockézatkezelési rendszer: A kockazati tényez6k figyelembevételével
kockazatelemzést végeztem.



Kontrolltevékenységek: Kialakitottam a szervezeten beliil a kontrolltevékenységeket, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezetei célok eléréséhez. Az ennek
megfelel6en kialakitott kontrolltevékenység megfeleld kontrollt biztositott a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése, a pénziigyi kihatasa dontések célszerliségi, gazdasdgossagi,
hatékonysagi és eredményességi szempontumegalapozottsaga, a gazdalkodas sorén az elzetes
és utdlagos pénziigyi dontések szabalyszeriiségi szempontbo6l torténd jovahagyésa, illetve
ellenjegyzése, a gazdasagi események elszamolasa tekintetében.

Informaciés és kommunikacids rendszer: Kialakitottam a koltségvetési szerv miikédéséhez
sziikséges informéci6s és kommunikaciés rendszereket, melyek biztositjak, hogy az
informaciok a megfeleld idoben és médon eljussanak

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): A kis létszam ellenére folyamatosan nyomon
Kkovettem a szervezet tevékenységét, illetve a szervezeti célok megvaldsulasat.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolék a jogszabalyi eléirdsok szerint a valosagnak
megfelelden, atldthatéan, teljes korilen és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadasokat és bevételeket.

Az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontrollok témak&rében.

Kelt: Tétkomlds, 2022. aprilis 21.

P.H.
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NYILATKOZAT

Alulirott Szathmari-Nagy Nikoletta, mint a Tétkomlési Miivelddési Koézpont és Viérosi
Konyvtar intézményvezetdje jogi feleldsségem tudatiban kijelentem, hogy az eldirdsoknak
megfeleléen 2021. évben az 4ltalam vezetett kltségvetési szervnél gondoskodtam:

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabélyszer(, eredményes, gazdasdgos és
hatékony milk6désérél,

- olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztosftja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integrités érvényesitésének biztositisara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznélatdrol, az alapité okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott
kdévetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre 4116 el6iranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarél,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolési, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérél és hitelességérol,

- a gazdélkodasi lehetGségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérél, amely megfeleld bizonyosségot nydjt az eljarasok
jogszeriiségére és szabalyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatésagot, tovabbs
megfelel a hazai és k6z6sségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiiz6tt célokkal és
az azok elérését segit eszkzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatérozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezet6i beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informécidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsd kontrolirendszerre vonatkozé eléirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollk8rnyezet: Gondoskodtam a  koltségvetési  szerv kontrollrendszerének
kialakitdsdrél. A kialakitott kontrollkdrnyezetben vilagos volt a szervezetei struktira,
vildgosak és elkiiloniiltek voltak a felelésségi és hatdskori viszonyok, meghatirozottak
voltak az etikai elvasarok a szervezet minden szintjén. Gondoskodtam a kéltségvetési szerv
mitkddésére irAnyadé szabélyzatok elkészitésérdl, az ellendrzés nyomvonalédnak
kialakitasarél.

Integrdlt kockazatkezelési rendszer: A  kockézati tényezék figyelembevételével
kockédzatelemzést végeztem.



Kontrolltevékenységek: Kialakitottam a szervezeten beliil a kontrolltevékenységeket, melyek
biztositjak a kockédzatok kezelését, hozzjarulnak a szervezetei célok eléréséhez. Az ennek
megfeleléen kialakitott kontrolltevékenység megfelelé kontrollt biztositott a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése, a pénziigyi kihatdsi dontések célszerliségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi és eredményességi szempontimegalapozottsaga, a gazdalkodas soran az elézetes
és utélagos pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbol térténd jévahagyasa, illetve
ellenjegyzése, a gazdasagi események elszamolasa tekintetében.

Informéciés és kommunikéaciés rendszer: Kialakitottam a koltségvetési szerv miikddéséhez
szilkséges informacios és kommunikacios rendszereket, melyek biztositjdk, hogy az
informéaciok a megfelelé idében és médon eljussanak

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): A kis létszam ellenére folyamatosan nyomon
Kovettem a szervezet tevékenységét, illetve a szervezeti célok megvalosulasat.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszamolok a jogszabilyi eldirasok szerint a valosignak
megfeleléen, 4tlathatoan, teljes koriien és pontosan titkrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdaségi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbkeépzési kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében.

Kelt: Totkomlés, 2022. aprilis 21.
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